ERP 
LABORATOR 1 


SCOP: FAMILIARIZAREA CU MEDIUL INTEGRAT EXMAN 3.W.3 


Problemă de rezolvat: 


° Constituirea unei noi societăți comerciale cu numele SC ALFA 
SRL 
° Constituirea compartimentelor organizației (Financiar, Contabil, 


Vânzări, Producție, Marketing, Plan, Resurse Umane) 


. Alcătuirea organigramei organizaţiei (manager + subordonați) 


Rezolvare: 
PAS 1: CONSTITUIRE ORGANIZAŢIE 


Se apelează primul modul (Constituire Organizaţie). 


ez: bb 
i o A 


si apoi se declanşează operațiunea de Generare Organizatie. 


Constituire / Selectie Organizatie 


ORGANIZATIE TEST i 


Stergere Date Organizatie | Stergere Organizatie | Reindexare | 


Generare Organizatie ! Filiala ! Sucursala ! Punct de lucru 


Se confirmă faptul că se doreşte crearea unei noi organizaţii, 
după care se aşteaptă procesarea schemei generale pentru noua 
organizaţie. 

Tastele funcţionale sunt următoarele: 
ENTER (TAB) - trecerea la câmpul următor de pe formular 


F6 - comutare între antet şi tabele; 


F5 - selectarea unei valori dintr-un câmp de tip combo-box (Plan de 
conturi, Judet, Tara); 

ALT+A - adăugarea unei noi înregistrări într-un tabel; 

ALT+Z - marcarea înregistrării curente (de regulă în vederea 
ştergerii ulterioare); 

F8 - ştergerea înregistrărilor marcate. 

În orice zonă din aplicaţie, acţionarea click-dreapta oferă un 
meniu contextual cu informaţii despre operaţiile care se pot realiza în 
contextul respectiv şi despre combinaţiile de taste recunoscute. 

Datele definitorii pentru organizaţie sunt următoarele: 

° Denumire; 

. Plan de conturi (în funcţie de tipul întreprinderii, se selectează 
şi tipul planului de conturi; deocamdată optăm pentru tipul 
Economic, ceea ce înseamnă că firma este o întreprindere din 
categoria celor mari). 

° Nr. Înregistrare fiscală - reprezintă numărul sub care este 
înregistrată societatea la Direcția Finanțelor Publice, în vederea 
urmării plăţii taxelor şi impozitelor. 

° Nr. Ordine registrul Comerțului - reprezintă numărul din 
Registrul Comerţului sub care este înmatriculată firma în momentul 
constituirii. Ca formă generală acest număr conţine indicativul 
judeţului, numărul de înregistrare din anul respectiv şi anul 
înmatriculării. (ex. ] 22 / 840 / 2000). 

. Datele de localizare (localitate, judeţ, stradă, ţară, număr, bloc 
etc.) 


e O E Na Er Ri 


Configurare si Initializare Structura Organizatie 


Denumire Organizatie: RCALFASRL Denumire Organizatie asociata: fearas Plan de Conturi: Economic 
NOg FĂ Nr. Inregistrare Fiscala; Ri oo Nr. Ordine Registrul Comertului: 22840/2000 

Director / Manager: o ë E Contabil Sef/Director Economic: a EY) 
Banca/Trezorerie curent utilizata: || j Cont curent utilizat: E 
Localitatea: TED Sector: 0] Judetul: TE DI F Tara: Rona 
Strada: ÎNSA Numar: is 2) Bloc: i] Scara: T Etaj: p Ap: [| Cod postal [i 
Telefon/Fax: pann E-mail: [PLFAGUACRO Web Site: Waaa 


PAS 2: CONSTITUIRE COMPARTIMENTE FUNCTIONALE 

În vederea constituirii compartimentelor funcţionale ale 
organizației se va face trecerea în tabelul COMPARTIMENTE, 
GESTIUNI prin apăsarea tastei F6. Adăugarea compartimentelor se 
face prin completarea câmpurilor definitorii, respectiv denumirea 
compartimentului, alte date (telefon, fax etc.) iar în final 
compartimentul căruia i se subordonează în mod direct. Se observă că 
pentru a defini un compartiment managerial, el se subordonează lui 


însuşi (vezi cazul compartimentului CONDUCERE). 


1eLeTOnNr ax. pi stiti rc-ma jaragua nu VYER DNE; PAra nu 
COMPARTIMENTE, GESTIUN 
Compartiment, Evidenta la pret Vanzare Telefon Telefon Compartimentul aij E e CONDUCERE 
Gestiune, Vehicul de achizitie cu amanuntul | comunicatii voce din care face parte | C FINANCIAR 
CONTABILITATE 

CONDUCERE CONDUCERE LA 

[ADA 
FINANCIAR Nu Nu CONDUCERE 

C PRODUCTE 
CONTABILITATE Nu Nu CONDUCERE 

| 

VANZARI Nu Nu CONDUCERE pp veremo 
PRODUCTIE Nu Nu CONDUCERE Lazu 
MARKETING Nu Nu CONDUCERE resurse UMME 
PLAN Nu Nu CONDUCERE 


d 


Pe măsura adăugării compartimentelor, în partea din dreapta se 


formează arborele ierarhic al organizației (organigrama funcțională). 


De asemenea, este indicat ca în acest moment să definim şi 
banca (băncile) la care societatea are deschis cont. Adăugarea unei 
bănci se realizează facil, în tabela BANCI/TREZORERII. 


| BAHCI ; TREZORERII 


Banca ! Trezorerie Sucursala Humar cont Moneda 


| sintetic litic 


i -m B yje E <I 


După terminarea definirii compartimentelor funcționale, nu ne 


rămâne decât să închidem ecranul curent şi vom constata că în lista 
societăţilor disponibile a apărut şi SC ALFA SRL. 


A. -. a = — a 


Constituire ’ Selectie Organizatie 


| ORGANIZATIE TEST 
| SC ALFA, SRL 
d 


Stergere Date Organizatie | Stergere Organizatie Reindexare 


Generare Organizatie ; Filiala ! Sucursala ! Punct de lucru 


PAS 3: CONSTITUIRE ORGANIGRAMA 

Selectarea societăţii ALFA SRL şi introducerea numelui de 
utilizator asociat cu parola ne permite accesul la fluxurile şi datele 
întreprinderii. Pentru a construi organigrama, avem nevoie de 


modulul PERSONAL SALARIZARE RESURSE UMANE. 
SC ALFA SRL 


Dep a 


EEE EE Personal - Salarizare - Resurse Umane 


Adăugarea unor noi angajaţi se realizează din meniul 


Editare, Ildentificare/Personal Compartimente. 


Editare, Identificare Raportari Contabilizare Salarii Configurare Arhiva Negociere Salariu  Contracl 


Personal Compartimente 
Control Acces si Pontaj 
Repartitor Lucrari 
Recrutare Personal 
Retineri din Salariu 
Transfer Intern Personal 
Concedii Odihna 

Premii si Prime 


Adăugarea unei noi înregistrări presupune folosirea combinației 
ALT+A, după care se introduc pe rând marca noului angajat, numele, 
inițiala tatălui, prenumele, se sepecifică un subanalitic asociat si apoi 


se selectează compartimentul din care face parte (apelarea tastei F5). 


PI FIV PE 251 SN WU 


E pPersonal Activ 


H 


PERSONAL ACTIV | LEGITIMATIE - CARD ACCES 


Humar | Marca | Nume itiale Prenume Compartiment 


SC ALFA SRL | 
: Nume: IONESCU 
j T | O VAJE | o | Prenume: VASILE 
i | | Functia: - 


curent 


Serie Card: 


| 


ASIGNARE FOTOGRAFIE 
Organigrama Personal 


CONTABILITATE CO0000 


Ê IONESCU VASLE 


FINANCIAR F1000 

MARKETING MA0000 
PLAN PLODDD 
PRODUCTIE PRO00D 
RESURSE UMANE RU0000 


VANZARI VA40000 


Se observă că pe măsură ce sunt introduse datele despre 
angajat, o parte din ele apar şi în arborele din partea dreaptă a 
ecranului. (În unele cazuri, arborele nu este constituit în mod corect 
de EXMAN, bug-ul urmând a fi corectat). 


Efectuarea de operaţiuni comerciale pentru SC ALFA SRL: 
° Înregistrarea aportului asociaţilor la capitalul social (15.000.000 


lei) prin casierie; 


° Transferul unei părți din suma disponibilă în casierie în contul 
disponibil la bancă (5.000.000); 
. Achiziţia unor bunuri/servicii de la furnizor (5.950.000); 


° Plata parțială a facturii de la furnizor (2.000.000). 
. Vizualizarea situaţii/rapoarte: registrul de casă, registrul de 


bancă, solduri furnizori/clienţi, forme grafice etc. 


Înregistrarea aportului  asociaţilor la capitalul social 
(15.000.000 lei) prin casierie 
Din modulul FINANTE-CONTABILITATE se selectează meniul 


EditareDocumente/ChitanteBonuri/ChitanteOperatiuniDiverse. 


Editare Documente Raportari Alte Operatii Identificare Documente 


Aviz de Insotire a Marfii 

Factura Fiscala - Interna 

Factura de Retur - Interna 

Factura Externa - Commercial Invoice [Import | Export] 
Declaratie vamala [Import / Export] 

Proces verbal de Compensare 


Chitante / Bonuri Bon Fiscal 

CEC-uri Chitanta Asociata Facturii 
Ordin de Plata Chitante Operatiuni Diverse 
Ordin de Schimb valutar 


Operatiuni Online Banking 

Dispozitie de PlatajIncasare catre Caserie 
Extras de Cont si Nota Contabila asociata 

Nota de Contabilitate 

Proces verbal de Alocare Plati | Incasari 
Chitanta Plata Taxe si Impozite 

Document cu Specific de Protectie Industriala 
Generare Automata ! Tiparire de Facturi Fiscale 


Editare lot de documente 


Selectăm opţiunea de Plaţi/incasări diverse (ultima din cele 


disponibile): 


=ElX 


Chitante Operatiuni Diverse 


l tere Suna în Cort Curent | prună ese mer | Plata Taxe si Impozite | Plati / Incasari Diverse 


iar tipul operaţiei va fi de încasare: 
a selectie III 
( 9 
Selectie tip operatie 
incasare | 


Selectăm un partener din lista disponibilă (implicit 


PersoaneFizice) şi Casa Principala. Se completează antetul chitantei 
(numărul documentului, data documentului, iar apoi se trece în 
tabelul de mai jos în care se precizează ce reprezintă operaţiunea, 


precum şi suma cu care se debitează casieria). 


Chitanta de Incasare 


Partener: Cod numeric personal | 


Doc. de idertificare: | Serie document: 


Numar docurert f Deta documentului hann 1 Donte hanam i Cassa CASA PRNCPALA Moneda: 
Doade Gh) Okservali | Manea de referita: ERO  CursinlE: 


Explicatii 


Suma platii 


Prin apăsarea tastei F10 (sau ESC), se va ajunge în ecranul în 


care este generat un model de notă contabilă (implicit este creditat 
contul de furnizori (401), deşi în cazul nostru este vorba despre contul 
1012 (capital social vărsat)). Ca atare, nu avem decât să modificăm 


contul creditor şi operaţiunea se încheie apoi prin F10. 


Transferul unei părţi din suma disponibilă în casierie în contul 
disponibil la bancă (5.000.000); 

Paşii sunt asemănători cu cei descrişi în etapa anterioară, doar că se 
va selecta opţiunea Depunere sume in cont curent. Va trebui să 
selectăm casieria din care se face depunerea, iar apoi contul bancar în 
care este virată suma. În mod similar se completează suma 


(5.000.000), după care se va genera automat nota contabilă. 


Achiziţia unor bunuri/servicii de la furnizor (5.950.000); 


Se apelează meniul aferent facturilor fiscale interne: 


de T u Fg 


Editare Documente Raportari Alte Operatii Identificare Documente 


Aviz de Insotire a Marfii i | 


Factura Fiscala - Interna 
Factura de Retur - Interna 
Factura Externa - Commercial Invoice [Import ! Export] 


Declaratie vamala [Import ! Export] 
Prarec erhal de (amnencare 


Având în vedere că este vorba despre o achiziţie, factura este 


primită de către SC ALFA SRL: 


Cod intern Unitate Cantitate Pret unit: 
de masura fara TV 


RER: 


4; 
Factura este: 
Primita | 


Urmează apoi completarea antetului facturii (număr, serie, dată 
etc), după care se trece la completarea liniilor de pe factură 


(produsele/serviciile achiziţionate). Atunci când se ajunge în câmpul 


Denumire articole/servicii, se va apăsa tasta F5, după care în noul 
ecran se va adăuga un nou produs (zahăr) prin completarea denumirii, 
a unitătii de măsură şi a unui preţ estimativ. 

În linia reală din factură, vom achiziţiona 500 kg zahăr la un 
preţ unitar de 10.000 lei, suma totală cu tot cu TVA fiind de 5.950.000 
lei. 
ara a 
Funzar om | 
Ta ie Seo 


fro fi] osne 
M ei | 
O e 
[iw 


Act oe terte Sere 
a S op T 
Ori mi RI Cotact Cm ucr 


Denumire Cod intern Unitate Cantitate Pret unitar Valoare 
articole, servicii de masura Ti 


Inchiderea formularului cu F10 va determina realizarea 


automată a notei contabile şi înregistrarea datoriei către furnizor. 


Plata parţială a facturii de la furnizor (2.000.000) 


Editare Documente Raportari Alte Operatii Identificare Documente 


Aviz de Insotire a Marfii 

Factura Fiscala - Interna 

Factura de Retur - Interna 

Factura Externa - Commercial Invoice [Import | Export] A 
Declaratie vamala [Import | Export] >) 
Proces verbal de Compensare - 
Chitante ! Bonuri Bon Fiscal 

CEC-uri Chitanta Asaciata Facturii 
Ordin de Plata Chitante Operatiuni Diverse 
Ordin de Schimb valutar 

Operatiuni Online Banking 

Dispozitie de PlatajIncasare catre Caserie 
Extras de Cont si Nota Contabila asociata 
Nota de Contabilitate 


— 


a 


Chitanţa este primită de SC ALFA SRL de la furnizor, ca urmare 


a plății efectuate: 


-oxi 
? 
Chitanta simpla este: 


Emisa | Primita | 


Se vor selecta apoi furnizorul, casieria prin care se realizează 


plata, precum şi documentul care stă la baza plăţii (în cazul nostru 


este vorba de factura cu 500 kg zahăr). 


tanta simpla oo mp Fi 
or: | Cod numeric personal: | 

| Doc. de identificare: | Serie document: | 
a | 


+ H Persoana care deconteaza: 
ASAPRNCPALA  Gestineasocita [PRODUCTE {| Monevadereteria |: CursinLEt me ET 
tnos fi I momen | I Otsevatt 


Explicatii Valoare cu TVA 


PLATA PARTIALA FACTURA FISCALA SERIE MMHG - 1210/2004 2000'000.0( 


Vizualizarea situații/rapoarte: registrul de casă, registrul de 
bancă, solduri furnizori/clienți, forme grafice etc. 

Situaţie furnizori/clienți 

SC AL 


Pe Le ăn pe ue £ 


Editare Documente Raportari Alte Operatii Identificare Documente 
TE Situatie Furn ienti 


Situatie pare spre Decontare 
4 ( | Registru Casa 
KE 4 Registru Banca 
O Registrul - Jurnal 
SP Fisa de Cont 
Jurnalul pentru vanzari 
Jurnalul pentru Cumparari 


2 


După selectarea intervalului de timp dorit, se apasă butonul de 
procesare (în partea din dreapta jos a ecranului) şi se vede situaţia 


detaliată a acestui cont. 


SC ALFA SRL 


Situatie Furnizori - Clienti E 
na pom pf Pop) paste FSE j E 
we II 7 0 


| FURNIZORI 


Furnizor Valoare Restanta 
initiala Achitata Penalizare fara penalizare cu penalizare 


Partea interesantă intervine în momentul în care, fiind plasați pe 
un document, putem vedea traseul (documentele primare) prin 
apăsarea tastei F3. În mod similar se procedează şi pentru 
vizualizarea registrului de casă. 

(de probat şi modul de raportare prin voce sintetică -> sunt necesare 


boxe). 


